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 ค ำน ำ   

 
ตำมที่กระทรวงมหำดไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559  โดยมีกำรประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำ  เมื่อวันที่  27  พฤษภำคม  2559  ซึ่งมี
รำยละเอียดและข้ันตอนต่ำง ๆ แตกต่ำงไปจำกแนวทำงปฏิบัติเดิม  ตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทย  ที่ 
0808.2/ว74 ลงวันที่  8  มกรำคม  2553  เรื่องกำรตั้งงบประมำณรำยจ่ำยและกำรใช้จ่ำยงบประมำณหมวด
เงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และหนังสือ-หนังสือกระทรวงมหำดไทย  ด่วนที่สุด  ที่  มท  
0808.2/ว 3616 ลงวันที่ 24  มิถุนำยน  2559 หนังสือกระทรวงมหำดไทย  ด่วนที่สุด  ที่  มท  0808.2/ว 1791 
ลงวันที่ 3  เมษำยน  2560 และตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทย ที่ มท 0808.2/ว 4427 ลงวันที่ 7 สิงหำคม 
2561 

 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่  ได้เกิดควำมเข้ำใจในแนวทำงตำมระเบียบ
ดังกล่ำว  จึงได้ด ำเนินกำรเรียบเรียง  และสรุปสำระส ำคัญ  ที่ต้องถือปฏิบัติให้ถูกต้อง  เพื่อที่จะใช้เป็น
เครื่องมือในกำรปฏิบัติงำนของพนักงำน  เจ้ำหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ต่อไป 

 
 

ปิยะมำศ  สินธุพำชี 
หัวหน้ำส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

ตุลำคม   2562 
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สำรบำญ 

 
หน้ำ  

สรุปสำระส ำคัญของระเบียบฯ          4 
สรุปวิธีกำรและข้ันตอน            7 
แบบโครงกำรขอรับเงินอุดหนุน (แบบ 1)          8 
แบบประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยแนบโครงกำร         10
ตัวอย่ำงหนังสือเสนอโครงกำรขอรับเงินอุดหนุนเพื่อบรรจุแผนพัฒนำท้องถิ่น  (แบบ 2)   11 
แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท อปท. (แบบ 3)    12 
แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท ส่วนรำชกำร (แบบ 4)   13 
ตัวอย่ำงกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรรับเงินอุดหนุน ( กรณีเป็นหน่วยงำนของรัฐท่ีไม่ใช่ กลุ่ม/ชมรม ) (แบบ 5) 14 
แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท รัฐวิสำหกิจ (แบบ 6)   16 
แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท องค์กรประชำชน (แบบ 7)   17
แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท องค์กรกำรกุศล (แบบ 8)   18 
แบบหนังสือแจ้งผลกำรขอรับเงินอุดหนุน (แบบ 9)        19 
แบบตัวอย่ำงหนังสือที่หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน (แบบ 10)    20 
แบบบันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน  (แบบ 11)         21 
ตัวอย่ำงหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน (แบบ 12)       23 
ตัวอย่ำงค ำสั่งแต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงิน (แบบ 13)    24 
ตัวอย่ำงหนังสือแจ้งผลกำรด ำเนินกำรและหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงิน (แบบ 14)     26 
แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน (ใช้แนบกับหนังสือในแบบที่ 12)  (แบบ 15)     27 
แบบติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนของคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผล (แบบ 16) 28 
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สรุปสำระส ำคัญของระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2559 

 
1. ระเบียบนี้  มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ 28 พฤษภำคม 2559  
2. ระเบียบนี้  มีประกำศเมื่อวันที่ 24 พฤษภำคม 2559  
3. มีผลท ำให้  หนังสือกระทรวงมหำดไทย ที่  มท 0808.2/ว74 ลงวันที่ 8 มกรำคม 2553 เรื่อง  กำรตั้ง
งบประมำณรำยจ่ำยและกำรใช้จ่ำยงบประมำณหมวดเงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  สิ้นสุดลง  
4. หน่วยงำนที่จะขอรับเงินอุดหนุน  มี  5  ประเภท  ได้แก่  

1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมำยจัดตั้ง 
2)  ส่วนรำชกำร ได้แก่ ส่วนรำชกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน 
3) รัฐวิสำหกิจ ได้แก่ กำรไฟฟ้ำ และกำรประปำ 
4) องค์กรประชำชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นกำรรวมของประชำชนที่จัดตั้งโดยถูกต้องตำมกฎหมำย 

ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงำนของรัฐ หรือหนังสือสั่งกำรของกระทรวงมหำดไทย และมีกำรด ำเนินกำร
อย่ำงต่อเนื่องมำแล้วไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี (เช่นกลุ่มอำชีพ ตรวจสอบว่ำมีกำรจดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มถูกต้อง หรือไม่  กลุ่ม 

ชุมชนจะต้องมีกำรจัดตั้งถูกต้องตำมหนังสือสั่งกำรของกระทรวงมหำดไทย เป็นต้น) 
5) องค์กรกำรกุศล ได้แก่ องค์กรทำงศำสนำ หรือองค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพื่อด ำเนินงำนกำร

กุศลหรือบ ำเพ็ญสำธำรณประโยชน์ มิใช่กำรมุ่งแสวงหำก ำไร ที่จัดตั้งโดยถูกต้องตำมกฎหมำย หรือระเบียบ 
หรือข้อบังคับของหน่วยงำนของรัฐ 
5.หลักเกณฑ์กำรตั้งงบประมำณให้เงินอุดหนุน 
 1) โครงกำรที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภำรกิจที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ของหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน 
และหน้ำที่ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ให้ เ งินอุดหนุนตำมกฎหมำย  และต้องไม่มีลักษณะ 
เป็นเงินทุนหมุนเวียน 

2) ประชำชนในเขตพื้นที่ต้องได้รับประโยชน์ จำกโครงกำร (พิจำรณำว่ำในโครงกำรขอรับเงินอุดหนุน
ได้ระบุหรือไม่ว่ำประชำชนของผู้ให้เงินอุดหนุนได้ประโยชน์อย่ำงไร) 

3) ต้องให้ควำมส ำคัญกับโครงกำรอันเป็นภำรกิจหลักตำมแผนพัฒนำท้องถิ่นที่จะต้องด ำเนินกำรเอง
และสถำนะทำงกำรคลังก่อนที่จะพิจำรณำให้ 
เงินอุดหนุน 

4) โครงกำรขอรับเงินอุดหนุนบรรจุไว้ในแผนพัฒนำท้องถิ่น และตั้งงบประมำณไว้ในหมวดเงิน
อุดหนุน ห้ำมจ่ำยจำกเงินสะสม ทุนส ำรองเงินสะสม หรือเงินกู้ 
6.อัตรำส่วนกำรให้เงินอุดหนุน  
 6.1 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมำณเงินอุดหนุนให้หน่วยงำนอื่นได้ไม่เกินอัตรำส่วนของรำยได้
จริงในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำ โดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้ ดังนี้    
       1)  องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด ไม่เกินร้อยละสิบ 
      2) เทศบำลนคร ไม่เกินร้อยละสอง 
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         3)  เทศบำลเมืองและเทศบำลต ำบล ไม่เกินร้อยละสำม 
      4) องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ไม่เกินร้อยละห้ำ 

6.2 กรณีจะตั้งเกินอัตรำที่ก ำหนด ให้ขออนุมัติจำกผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดก่อนกำรตั้งงบประมำณ โดยส่วนที่
เกินจะต้องไม่เกินหนึ่งเท่ำของอัตรำส่วน 
 6.3 กรณีที่ไม่ต้องน ำมำค ำนวณรวมอัตรำส่วน 
       (1) กำรอุดหนุนรัฐวิสำหกิจ 
       (2) กำรอุดหนุนโรงเรียนเป็นค่ำอำหำรกลำงวันอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนหรือตำม
กฎหมำยว่ำด้วยกำรก ำหนดแผนและข้ันตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
7. กำรให้เงินอุดหนุนรัฐวิสำหกิจ  

- ได้เฉพำะไฟฟ้ำ ประปำ 
- ไม่ต้องท ำโครงกำรใช้ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย 
- ไม่ต้องมีงบประมำณสมทบ 
- ไม่ต้องน ำมำรวมในสัดส่วนร้อยละ 
- หัวหน้ำส่วนรำชกำรต้องท ำบันทึกข้อตกลงกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุน 

8. เงินอุดหนุนตำมกฎหมำยก ำหนดแผนและข้ันตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น 

ค่ำอำหำรกลำงวัน เงินอุดหนุนอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำน 
- เสนอโครงกำรขอรับเงินอุดหนุน 
- ไม่ต้องมีงบประมำณสมทบ 
- ไม่ต้องน ำมำรวมในสัดส่วน 

9.หลักเกณฑ์กำรขอรับเงินอุดหนุน   
9.1 หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงกำรขอรับเงินอุดหนุนโดยให้พิจำรณำ ดังนี้ 

        (1) โครงกำรจะต้องอยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ของผู้ขอรับเงินอุดหนุน 
         (2) โครงกำรจะต้องมีกำรแสดงรำยกำรประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย 
        (3) ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องมีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติ ในกำรน ำเงิน
อุดหนุนไปใช้จ่ำย 
        (4) โครงกำรของผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงให้เห็นว่ำประชำชนในพื้นที่ของผู้ให้เงิน
อุดหนุนได้ประโยชน์อย่ำงไร 
        (5) ห้ำมด ำเนินกำรหรือก่อหน้ีผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน 
        (6) เมื่อหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับเงินจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วให้ออก
ใบเสร็จรับเงินเพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเก็บไว้เป็นหลักฐำน เว้นแต่หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่มี
ใบเสร็จรับเงินใช้ในลักษณะงำนปกติให้ออกใบส ำคัญรับเงินแทน 
        (7) ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนรำยงำนผลทรำบภำยใน 
30 วัน นับแต่วันที่โครงกำรแล้วเสร็จ หำกมีเงินเหลือให้ส่งคืนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในครำวเดียวกัน 
 9.2  กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนรำชกำร ต้องมีงบประมำณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ 
โดยใช้จ่ำยจำกแหล่งเงินงบประมำณใดก็ได้และไม่ก ำหนดจ ำนวนเงินสมทบ 
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9.3 หน่วยงำนดังต่อไปนี้ไม่ต้องมีเงินสมทบ 
        (1) รัฐวิสำหกิจ 
         (2) องค์กรประชำชน 
        (3) องค์กรกำรกุศล 
        (4) ส่วนรำชกำรที่ได้รับเงินอุดหนุนตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรก ำหนดแผนและข้ันตอนกำร
กระจำยอ ำนำจให้ แก่ องค์กรปกครองส่ วนท้องถิ่ น  เช่น  เ งิน ค่ำอำหำรกลำงวันโรงเรียนสั งกัด
กระทรวงศึกษำธิกำร/อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำน 
10.กำรเบิกจ่ำยเงินอุดหนุน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด ำเนินกำร ดังนี้  
 10.1 ต้องเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนให้หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนให้แล้วเสร็จภำยในปีงบประมำณ   

10.2 ตรวจสอบว่ำหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนมีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในกำร
ใช้จ่ำยอย่ำงเหมำะสมและมีประสิทธิภำพ หรือไม่ หำกไม่มีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสำมำรถพิจำรณำไม่
เบิกจ่ำยเงินอุดหนุนให้หน่วยงำนดังกล่ำวได้ 

10.3 ก่อนเบิกจ่ำยให้จัดท ำบันทึกข้อตกลงตำมแบบที่ปลัดกระทรวงมหำดไทยก ำหนดกับหัวหน้ำ
หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน  ส ำหรับองค์กรประชำชนและองค์กรกำรกุศลให้จัดท ำเป็นบันทึกข้อตกลงกับ
ผู้แทนของหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่น้อยกว่ำ 3 คน    

10.4 เมื่อได้รับเงินแล้วให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเรียกใบเสร็จรับเงินหรือใบส ำคัญรับเงินจำก
หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน 

10.5 แจ้งหน่วยงำนที่รับเงินอุดหนุนรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ตำมแบบที่ปลัดกระทรวงมหำดไทย
ก ำหนด ภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงกำรแล้วเสร็จ 
11. กำรติดตำมและประเมินผล 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำย
ตำมที่เห็นสมควร เพ่ือติดตำมผลกำรด ำเนินโครงกำรจนแล้วเสร็จ หำกไม่ด ำเนินกำรตำมโครงกำรให้เรียก 
เงินคืนทั้งหมด 



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
สรปุสาระส าคญัของระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิอดุหนนุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

พ.ศ. 2559  

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าไร่  อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

สรุปวิธีกำรข้ันตอน 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ในกำรด ำเนินในเร่ืองกำรตั้งงบประมำณและเบิกจ่ำยเงินอุดหนุน 
รำยละเอยีดขั้นตอน ประเภทหน่วยงำน 

อปท. ส่วน 
รำชกำร 

รัฐ 
วิสำหกิจ 

องคก์ร
ประชำชน 

องคก์ร
กำร
กุศล 

แบบ 
ฟอร์ม 

1.แจ้งใหห้น่วยงำน/องคก์รเสนอโครงกำร 
(ส ำหรับรัฐวิสำหกิจให้ส่งประมำณกำรรำคำ) 

  -   แบบ 1 

2.ส ำนัก/กอง ท่ีประสำนโครงกำร ตรวจสอบ
ควำมถกูตอ้ง และเสนอเข้ำบรรจุในร่ำง
แผนพัฒนำท้องถิ่นและร่ำงข้อบญัญตัิงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำป ี

     เลือกใช้
แบบ  
2-8 

3.เมื่อข้อบัญญตัิงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
ประกำศใชแ้ล้ว  ให้ท ำหนังสือแจ้งหน่วยงำน/
องคก์รที่ขอรับเงินอุดหนุนทรำบ  โดยให้แจ้งห้ำม
ด ำเนินกำรหรอืกอ่หนี้ผกูพันก่อนท่ีจะได้รับเงิน
อุดหนุน 

     แบบ 9 

4.เมื่อใกล้ถึงระยะเวลำท่ีก ำหนดไว้ในโครงกำร
หน่วยงำน/องคก์ร  แจ้งขอรับงบประมำณเพือ่
น ำไปด ำเนินกำรโครงกำรที่ขอรบัเงินอุดหนุน 

  -   แบบ 10 

5.ก่อนท่ีจะเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนให้แกห่น่วยงำนท่ี
ขอรับเงินอดุหนุนให้จัดท ำบันทึกข้อตกลงกับ
หัวหน้ำหน่วยงำนท่ีขอรับเงินอดุหนุน ส ำหรับ
องคก์รประชำชนและองคก์รกำรกุศลให้จัดท ำ
บันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหนว่ยงำนท่ีขอรับเงิน
อุดหนุนดังกล่ำวไม่น้อยกว่ำ 3 คน 

     แบบ 11 

6.กองคลัง  ตรวจสอบสถำนะกำรเงินและกำรคลัง  
หำกมีรำยได้เพียงพอ  จึงจะพิจำรณำให้เงิน
อุดหนุนแกห่น่วยงำนท่ีขอรับเงินอุดหนุนได้ 

      

7.องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  แจ้งหลักเกณฑก์ำร
ใช้จ่ำยเงินอุดหนุน 

  -   แบบ 12 

8. แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำร
ใช้จ่ำยเงิน 

     แบบ 13 

9.หน่วยงำน/องคก์รรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร
โครงกำร  และคืนเงินท่ีเหลือจ่ำย  ภำยใน  30 
วันนับแต่โครงกำรแล้วเสร็จ 

     แบบ 14-
15 

10.คณะท ำงำนตดิตำมและประเมินผลกำรใช้
จ่ำยเงิน  รำยงำนผลภำยใน  30 วันนับแต่
โครงกำรแล้วเสร็จ 

     แบบ 16 

  



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
สรปุสาระส าคญัของระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิอดุหนนุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

พ.ศ. 2559  

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าไร่  อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

(แบบ 1) 
(แบบโครงกำรขอรับเงินอุดหนุน) 

 
 โครงกำร......................................................................................................................................................  

 
1. หลักกำรและเหตุผล  (สำเหตุและควำมจ ำเป็นต้องมีโครงกำร)  
 ..................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.. 
 
2. วัตถุประสงค์ของโครงกำร  (แสดงควำมต้องกำรให้เกิดอะไรเพื่อประโยชน์ของประชำชนในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุน) 
 1............................................................................................................................................................... 
 2............................................................................................................................................................... 
 3............................................................................................................................................................... 
 4............................................................................................................................................................... 
 
3. เป้ำหมำยของโครงกำร (เป็นกำรคำดหวังล่วงหน้ำในเชิงปริมำณหรือเชิงคุณภำพถึงผลที่ประชำชนในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับ) 

1................................................................................................................................................................ 
 2............................................................................................................................................................... 
 3............................................................................................................................................................... 
 4............................................................................................................................................................... 

4. วิธีด ำเนินกำร  (กำรให้รำยละเอียดในกำรด ำเนินกำร ท ำอย่ำงไรเพื่อให้เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผล 
ซึ่งรวมถึงระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในกำรใช้จ่ำยเงิน) 
 ..................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
. 

5. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร  (ควรมีระยะเวลำเริ่มต้นและสิ้นสุดของโครงกำร) 
 ..................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
. 
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6. สถำนที่ด ำเนินกำร  (ควรระบุสถำนที่ให้ชัดเจน) 
 ..................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
. 

7. ผู้รับผิดชอบโครงกำร  (ผู้ใดหรือหน่วยงำนใดเป็นผู้รับผิดชอบ) 
 ..................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
.  

-2- 
 

8. งบประมำณ 
 8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจำก ....(องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล)............ 
....................................................... จ ำนวนเงิน ........................................บำท 
(..................................................) 
รำยละเอียดประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยปรำกฏตำมเอกสำรแนบท้ำย 
 8.2  งบประมำณในส่วนของตนเองร่วมสมทบจ ำนวน ..........................บำท 
(..............................................) (เฉพำะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนรำชกำร ยกเว้นเงินอุดหนุนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไว้เป็นกำรเฉพำะตำมกฎหมำยซึ่งต้องตั้งงบประมำณอุดหนุนให้หน่วยงำนที่
ขอรับเงินอุดหนุนตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2559 ข้อ 7) 

 
9.  ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับจำกโครงกำรนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชำชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนอย่ำงไร) 
 1............................................................................................................................................................... 
 2............................................................................................................................................................... 
 3............................................................................................................................................................... 
 4............................................................................................................................................................... 

 
ลงชื่อ  ..............................................................ผู้เสนอโครงกำร 

      (........................................................) 
ต ำแหนง่  ........................................... 
           (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
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ลงชื่อ  ..............................................................ผู้เห็นชอบโครงกำร 
      (........................................................) 

ต ำแหน่ง  ........................................... 
           (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ลงชื่อ  ..............................................................ผู้อนุมัติโครงกำร 
      (........................................................) 

ต ำแหน่ง  ........................................... 
           (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

 
*หมำยเหตุ  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงกำรให้ละเอียดเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจำรณำ
ว่ำเป็นไปตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
หรือไม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
สรปุสาระส าคญัของระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิอดุหนนุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

พ.ศ. 2559  

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าไร่  อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

(แบบประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย) 
 
 

รำยละเอียดประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยแนบท้ำย 
โครงกำร…………………………………………………………………………………………………… 

 
 
 
ล ำดับที่ รำยกำรค่ำใช้จ่ำย จ ำนวนเงิน (บำท) 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   
10   
11   
12   
13   
14   
15   

รวม  
 

(ตัวหนังสือ) (..............................................................................................................................) 
 
 
 
 
 

หมำยเหตุ  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรำยละเอียดประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยเพ่ือให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พิจำรณำว่ำอยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ตำมกฎหมำยหรือไม่ 
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(แบบ  2)  

เขียนที่  .............................................................. 
         .............................................................. 
 ............................................................. 

วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
(หมำยเหตุ  เสนอโครงกำรได้ตั้งแต่ 1 ตุลำคมปีก่อนขอรับ – 30 เมษำยนในปีที่ขอรับ) 

 
เร่ือง   เสนอโครงกำรขอรับเงินอุดหนุนเพื่อบรรจุแผนพัฒนำท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. .............. 

เรียน   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  1) แบบเสนอโครงกำร (ตัวอย่ำงภำคผนวก ข)   จ ำนวน  ..... ชุด                            
     2) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ (กรณีไม่ใช่ส่วนรำชกำร)           จ ำนวน  ..... ชุด 

        3) หนังสือจำกต้นสังกัด (กรณีส่วนรำชกำร)   จ ำนวน  1  ชุด 
        4) เอกสำรอื่นๆ       จ ำนวน  ..... ชุด 

                 ด้วย หน่วยงำน/ กลุ่ม/ องค์กร...............................................................มีควำมประสงค์ขอรับ
เงินอุดหนุนจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่  เพื่อด ำเนินโครงกำร จ ำนวน.....................โครงกำร 
รำยละเอียดดังปรำกฏตำมแบบเสนอโครงกำร    ทั้งนี้เพื่อให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่บรรจุไว้ใน
แผนพัฒนำท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณ........................ และพิจำรณำอนุมัติกำรตั้งข้อบัญญัติงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี 

  ในกำรนี้ หำกผลกำรพิจำรณำเป็นประกำรใด หลังจำกประกำศใช้ข้อบัญญัติงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปีแล้ว โปรดแจ้งให้กับหน่วยงำน/กลุ่ม/องค์กร............................................................ทรำบด้วย
ต่อไป    

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ  
 

      ขอแสดงควำมนับถือ 
 

 (ลงชื่อ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 
 ต ำแหน่ง ............................................................... 

 
 



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
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(แบบ 3)  
แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 

หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน  ประเภทองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
----------------------------------------------------------------------  

ชื่อโครงกำร..................................................................................................................................................  
ชื่อ  อปท.ขอรับกำรสนับสนุน................................................................................................................. 
งบประมำณที่ขอรับกำรสนับสนุน.......................................บำท (........................................................................)  

รำยละเอยีด ถูก 
ต้อง 

ไม่
ถูกต้อง 

 

1.โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำท่ีขององคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
(    ) ตำม พ.ร.บ.อบต.  ภำรกิจ.................................................................................  
(    ) ตำมภำรกิจถ่ำยโอน ภำรกิจ.............................................................................. 
กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

 
..........
........ 

 
.............
........... 

 

2.โครงกำรที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
3.รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจ่ำยไดต้ำมระเบียบ/หนังสือส่ังกำร    
4.ประชำชนในต ำบลท่ำไร่  ได้รับประโยชน์  
(    ) ทำงตรง  ได้แก่..................................................................................................  
............................................................................................จ ำนวน........................... 
(    ) ทำงอ้อม  ได้แก่................................................................................................  
............................................................................................จ ำนวน........................... 
 

 
......... 
 
......... 

 
............ 
 
............ 

 

5.ปรำกฎในแผนพัฒนำท้องถิ่น  หน้ำท่ี………ข้อ..............ยุทศำสำตร์..........................  
ด้ำน..............................................แนวทำง...................................................................  
สอดคล้องยุทธศำสำตร์ของจังหวัดนครศรีธรรมรำชท่ี...................สอดคล้องยุทธศำสำตร์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัดนครศรีธรรมรำชท่ี................... 
 

   

6.งบประมำณท่ี อปท.เจ้ำของโครงกำรตั้งไว้  เพือ่สมทบโครงกำร  
เป็นเงิน................................บำท.(...............................................................................)  
ตำมหลักฐำน................................................................................................................ 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………. 
 

   

 
 
     (ลงชื่อ)................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง  
     (............................................................)  
    ต ำแหน่ง ...................................................................  
    วันที่...........................................................................  



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
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(แบบ 4) 
 

แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท ส่วนรำชกำร 

----------------------------------------------------------------------  
ชื่อโครงกำร..........................................................................................................................................................  
ชื่อ  ส่วนรำชกำร ขอรับกำรสนับสนุน..................................................................................................................  
งบประมำณที่ขอรับกำรสนับสนุน..........................................บำท (....................................................................)  

รำยละเอยีด ถูก 
ต้อง 

ไม่
ถูกต้อง 

หมำย
เหต ุ

1.โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำท่ีขององคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
(    ) ตำม พ.ร.บ.อบต.  ภำรกิจ.................................................................................  
(    ) ตำมภำรกิจถ่ำยโอน ภำรกิจ.............................................................................. 
กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

 
..........
........ 

 
.............
........... 

 

2.โครงกำรที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
3.รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจ่ำยไดต้ำมระเบียบ/หนังสือส่ังกำร    
4.ประชำชนในต ำบลท่ำไร่  ได้รับประโยชน์  
(    ) ทำงตรง  ได้แก่..................................................................................................  
............................................................................................จ ำนวน........................... 
(    ) ทำงอ้อม  ได้แก่................................................................................................  
............................................................................................จ ำนวน........................... 
 

 
......... 
 
......... 

 
............ 
 
............ 

 

5.ปรำกฎในแผนพัฒนำท้องถิ่น  หน้ำท่ี………ข้อ..............ยุทศำสำตร์..........................  
ด้ำน..............................................แนวทำง...................................................................  
สอดคล้องยุทธศำสำตร์ของจังหวัดนครศรีธรรมรำชท่ี...................สอดคล้องยุทธศำสำตร์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัดนครศรีธรรมรำชท่ี................... 
 

   

6.งบประมำณท่ี อปท.เจ้ำของโครงกำรตั้งไว้  เพือ่สมทบโครงกำร  
เป็นเงิน................................บำท.(...............................................................................)  
ตำมหลักฐำน................................................................................................................ 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………. 
 

   

 
     (ลงชื่อ)................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง  
     (............................................................)  
    ต ำแหน่ง ...................................................................  
    วันที่...........................................................................  
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(แบบ 5) 
 

-ตัวอย่ำง- 
กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรรับเงินอุดหนุน  ( กรณีเป็นหน่วยงำนของรัฐที่ไม่ใช่  กลุ่ม/ชมรม ) 

 
ค ำสั่ง............................................................... 

     ที่ ........./2561 
เร่ือง    แต่งตั้งคณะกรรมกำรรับเงินอุดหนุนจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 

........................................................ 
 

                         เนื่องด้วยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่  ได้ตั้งงบประมำณรำยจ่ำยตำมข้อบัญญัติ
งบประมำณรำยจ่ำย  ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 2562 เพื่ออุดหนุนให้.................................................. เพื่อ
ด ำเนินกำรจ่ำยเป็นค่ำ .....................................................................................................................................  
จ ำนวนงบประมำณ ............................................... บำท  ( .........................................................................) 

ดังนั้น  เพื่อให้กำรรับเงินอุดหนุนจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่เป็นไปด้วยควำมถูกต้อง 
ตำมระเบียบแบบแผนของทำงรำชกำร  ..............( หน่วยงำน )............ จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรรับเงิน
อุดหนุนจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่   ดังรำยชื่อและต ำแหน่งต่อไปนี้ 
  1. ............................................................................ ต ำแหน่ง  .................................................. 
  2. ............................................................................ ต ำแหน่ง  .................................................. 

3. ............................................................................ ต ำแหน่ง  .................................................. 
ให้ผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติตำมค ำสั่งโดยเคร่งครัด  อย่ำให้เกิดควำมบกพร่องเสียหำยแก่ 

รำชกำรได้  หำกมีปัญหำอุปสรรคให้รำยงำนผู้บริหำรทรำบโดยทันที 
 

ทั้งนี้     ตั้งแต่วันที่  ........... เดือน ............................ พ.ศ. ..............  
 

สั่ง ณ วันที่  ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
 
 

(ลงชื่อ) ............................................................ 
            (........................................................) 
ต ำแหน่ง .......................................................... 
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กำรตั้งกรรมกำรรับเงินอุดหนุน 

  
รำยชื่อคณะกรรมกำรรับเงินอุดหนุนจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่และเบิกจ่ำยเงินจำกธนำคำร 

...................................................................  สำขำ .......................................... อ ำเภอ ..................................... 
จังหวัด .......................... 

 
ล ำดับที่ ชื่อ  -  สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ 

1    
2    
3    

 
ให้กรรมกำรรับ เงินอุดหนุนจำกองค์กำรบริหำรส่ วนต ำบลท่ำไร่ และ เบิกจ่ ำยเงินจำกธนำคำร
....... ...... ...... ....... ...... ...... ....... .....   สำขำ ......... ...... ...... ... อ ำเภอ ......... .. ..... ...... ...... . จังหวัด 
..................................... 

มีเงื่อนไขเบิกจ่ำยเงินกับธนำคำรที่ได้เปิดบัญชีไว้ .................................................. 
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(แบบ 6) 
 

แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
หนว่ยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท รัฐวิสำหกิจ 

(กรณีที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเป็นผู้ร้องขอให้รัฐวิสำหกิจด ำเนินกำรให้) 
----------------------------------------------------------------------  

ชื่อโครงกำร..........................................................................................................................................................  
ชื่อ  รัฐวิสำหกิจ ขอรับกำรสนับสนุน.................................................................................................................  
งบประมำณที่ขอรับกำรสนับสนุน...........................................บำท (..................................................................)  

รำยละเอยีด ถูก 
ต้อง 

ไม่
ถูกต้อง 

หมำย
เหต ุ

1.โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำท่ีขององคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
(    ) ตำม พ.ร.บ.อบต.  ภำรกิจ.................................................................................  
(    ) ตำมภำรกิจถ่ำยโอน ภำรกิจ.............................................................................. 
กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

 
..........
........ 

 
.............
........... 

 

2.ประชำชนในต ำบลท่ำไร่  ได้รับประโยชน์  
(    ) ทำงตรง  ได้แก่..................................................................................................  
............................................................................................จ ำนวน........................... 
(    ) ทำงอ้อม  ได้แก่................................................................................................  
............................................................................................จ ำนวน........................... 
 

 
......... 
 
......... 

 
............ 
 
............ 

 

3.ปรำกฎในแผนพฒันำท้องถิ่น  หน้ำท่ี………ข้อ..............ยุทศำสำตร์..........................  
ด้ำน..............................................แนวทำง...................................................................  
สอดคล้องยุทธศำสำตร์ของจังหวัดนครศรีธรรมรำช ท่ี...................สอดคล้องยุทธศำสำตร์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัดนครศรีธรรมรำชท่ี................... 
 
 

   

 
 
 
     (ลงชื่อ)................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง  
     (............................................................)  
    ต ำแหน่ง ...................................................................  
    วันที่...........................................................................  



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
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(แบบ 7) 
 

แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท องค์กรประชำชน 

----------------------------------------------------------------------  
ชื่อโครงกำร.......................................................................................................................................................  
ชื่อ  องค์กร ขอรับกำรสนับสนุน........................................................................................................................  
งบประมำณที่ขอรับกำรสนับสนุน..........................................บำท (.....................................................................)  

รำยละเอยีด ถูก 
ต้อง 

ไม่
ถูกต้อง 

หมำย
เหต ุ

1.องคก์รที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองคก์รที่จัดตั้งโดยถกูตอ้ง  ตำมกฎหมำย  ระเบียบหรือ
ข้อบังคับของหน่วยงำนใด................................................................................ 
ปรำกฏตำมหลักฐำน................................................................................................ 

 
......... 

 
............ 

 

2.องคก์รมีระเบียบขอ้บังคับขององคก์ร 
ปรำกฏตำมหลักฐำน................................................................................................ 

   

3.องคก์รมีกำรด ำเนินกำรต่อเนือ่งมำแล้วไม่น้อยกว่ำ  1  ปี  
ปรำกฏตำมหลักฐำน................................................................................................ 

   

4.โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำท่ีขององค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลท่ำไร ่
(    ) ตำม พ.ร.บ.อบต.  ภำรกิจ.........................................................................  
(    ) ตำมภำรกิจถ่ำยโอน ภำรกิจ....................................................................... 
กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

 
..........
........ 

 
.............
........... 

 

5.โครงกำรที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
6.รำยละเอยีดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจ่ำยไดต้ำมระเบียบ/หนังสือส่ังกำร    
7.ประชำชนในต ำบลท่ำไร่  ได้รับประโยชน์  
(    ) ทำงตรง  ได้แก่..................................................................................................  
............................................................................................จ ำนวน........................... 
(    ) ทำงอ้อม  ได้แก่................................................................................................  
............................................................................................จ ำนวน........................... 
 

 
......... 
 
......... 

 
............ 
 
............ 

 

8.ปรำกฎในแผนพัฒนำท้องถิ่น  หน้ำท่ี………ข้อ..............ยุทศำสำตร์..........................  
ด้ำน..............................................แนวทำง...................................................................  
สอดคล้องยุทธศำสำตร์ของจังหวัดนครศรีธรรมรำชท่ี...................สอดคล้องยุทธศำสำตร์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัดนครศรีธรรมรำชท่ี................... 
 

   

 
     (ลงชื่อ)................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง  
     (............................................................)  
    ต ำแหน่ง ...................................................................  



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
สรปุสาระส าคญัของระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิอดุหนนุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

พ.ศ. 2559  

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าไร่  อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

(แบบ 8) 
 

แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน  ประเภท องค์กรกำรกุศล 
----------------------------------------------------  

ชื่อโครงกำร...........................................................................................................................................  
ชื่อ  องค์กร ขอรับกำรสนับสนุน............................................................................................................  
งบประมำณที่ขอรับกำรสนับสนุน........................................บำท (.......................................................................)  

รำยละเอยีด ถูก 
ต้อง 

ไม่
ถูกต้อง 

หมำย
เหต ุ

1.องคก์รที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองคก์รที่จัดตั้งโดยถกูตอ้ง  ตำมกฎหมำย  ระเบียบหรือ
ข้อบังคับของหน่วยงำนใด................................................................................ 
ปรำกฏตำมหลักฐำน................................................................................................ 

 
......... 

 
............ 

 

2.องคก์รมีระเบียบขอ้บังคับขององคก์ร 
ปรำกฏตำมหลักฐำน................................................................................................ 

   

3.องคก์รมีกำรด ำเนินกำรต่อเนือ่งมำแล้วไม่น้อยกว่ำ  1  ปี  
ปรำกฏตำมหลักฐำน................................................................................................ 

   

4.โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำท่ีขององค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลท่ำไร ่
(    ) ตำม พ.ร.บ.อบต.  ภำรกิจ.................................................................................  
(    ) ตำมภำรกิจถ่ำยโอน ภำรกิจ.............................................................................. 
กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

 
..........
........ 

 
.............
........... 

 

5.โครงกำรที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
6.รำยละเอยีดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจ่ำยไดต้ำมระเบียบ/หนังสือส่ังกำร    
7.ประชำชนในต ำบลท่ำไร่ ได้รับประโยชน์  
(    ) ทำงตรง  ได้แก่..................................................................................................  
............................................................................................จ ำนวน........................... 
(    ) ทำงอ้อม  ได้แก่................................................................................................  
............................................................................................จ ำนวน........................... 
 

 
......... 
 
......... 

 
............ 
 
............ 

 

8.ปรำกฎในแผนพัฒนำท้องถิ่น  หน้ำท่ี………ข้อ..............ยุทศำสำตร์..........................  
ด้ำน..............................................แนวทำง...................................................................  
สอดคล้องยุทธศำสำตร์ของจังหวัดนครศรีธรรมรำชท่ี...................สอดคล้องยุทธศำสำตร์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัดนครศรีธรรมรำชท่ี................... 
 

   

     (ลงชื่อ)................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง  
     (............................................................)  
    ต ำแหน่ง ..................................................................    
                              วันที่...........................................................................  



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
สรปุสาระส าคญัของระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิอดุหนนุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
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องค์การบริหารส่วนต าบลท่าไร่  อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

(แบบ  9)  

เขียนที่  .............................................................. 
         .............................................................. 
 ............................................................. 

วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
 

เร่ือง   แจ้งผลกำรขอรับเงินอุดหนุน  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. .............. 

เรียน   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  1) แบบเสนอโครงกำร      จ ำนวน  ..... ชุด                            
     2) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ (กรณีไม่ใช่ส่วนรำชกำร)           จ ำนวน  ..... ชุด 

        3) หนังสือจำกต้นสังกัด (กรณีส่วนรำชกำร)   จ ำนวน  1  ชุด 
        4) เอกสำรอื่นๆ       จ ำนวน  ..... ชุด 

                  ด้วย หน่วยงำน/ กลุ่ม/ องค์กร...............................................................มีควำมประสงค์ขอรับ
เงินอุดหนุนจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ เพื่อด ำเนินโครงกำร จ ำนวน.....................โครงกำร 
รำยละเอียดดังปรำกฏตำมแบบเสนอโครงกำร    ทั้งนี้เพื่อให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่บรรจุไว้ใน
แผนพัฒนำท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณ........................ และพิจำรณำอนุมัติกำรตั้งข้อบัญญั ติงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี 

  ในกำรนี้ หำกผลกำรพิจำรณำเป็นประกำรใด หลังจำกประกำศใช้ข้อบัญญัติงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปีแล้ว โปรดแจ้งให้กับหน่วยงำน/กลุ่ม/องค์กร............................................................ทรำบด้วย
ต่อไป    

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ  
 

      ขอแสดงควำมนับถือ 
 

 (ลงชื่อ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 
 ต ำแหน่ง ............................................................... 

 
 
 



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
สรปุสาระส าคญัของระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิอดุหนนุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
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องค์การบริหารส่วนต าบลท่าไร่  อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

(แบบ 10) 
 

(แบบตัวอย่ำงหนังสือที่หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน  แจ้งขอรับเงินอุดหนุน ) 

ที่.......................       หน่วยงำน/องค์กร....................................... 
          ............................................................. 

วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
(หมำยเหตุ  เสนอโครงกำรได้ตั้งแต่ 1 ตุลำคมปีก่อนขอรับ – 30 เมษำยนในปีที่ขอรับ) 

 
เร่ือง   ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อด ำเนินกำรโครงกำร 

เรียน   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 

อ้ำงถึง  หนังสือ  อบต.ท่ำไร่  ที่  ชย  ...................ลงวนัที่........................... 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  1) ส ำเนำโครงกำร      จ ำนวน  1 ชุด                            
     2) บันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน             จ ำนวน  2 ชุด 

        3) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    จ ำนวน  1  ชุด 

  ตำมที่  หน่วยงำน/ กลุ่ม/ องค์กร.............................................................. ได้เสนอโครงกำร
.............................................................................เพื่อขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณจำกองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลท่ำไร่ เป็นเงิน.....................บำท  (..............................................................................) และองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลท่ำไร่  ได้แจ้งว่ำโครงกำรดังกล่ำวได้รับควำมเห็นชอบและบรรจุในข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ.2562  เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  ควำมละเอียดตำมที่อ้ำงถึง  น้ัน      

  .........หน่วยงำน/องค์กร........ขอเรยีนว่ำ  ขณะน้ี .........หน่วยงำน/องค์กร........ มีควำมพรอ้ม
ที่จะด ำเนินกำรโครงกำรดังกล่ำวแล้ว  จึงขอควำมอนุเครำะห์ให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ได้ด ำเนินกำร
เบิกจ่ำยงบประมำณดังกล่ำว  เพ่ือให้.........หน่วยงำน/องค์กร........น ำไปด ำเนินกำรตำมวัตถุประสงค์ต่อไป 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ  
 

      ขอแสดงควำมนับถือ 
 

 (ลงชื่อ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 

        หัวหน้ำหน่วยงำน/ประธำนองค์กร 



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
สรปุสาระส าคญัของระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิอดุหนนุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
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องค์การบริหารส่วนต าบลท่าไร่  อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

(แบบ  11) 
(แบบบันทกึข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน) 

เลขที่................/.................. 

บันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน 
 

เขียนที่  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
  วันที่............เดือน........................พ.ศ.2562 

 บันทึกน้ีท ำขึ้นเพื่อเป็นข้อตกลงในกำรด ำเนินโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุนจำก องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลท่ำไร่   ระหว่ำง (คณะกรรมกำรบริหำรกิจกำประปำหมู่บ้ำน  หมู่ที่               )    โดย 

1. นำย/นำง/นำงสำว ..................................................... บ้ำนเลขที่.............หมู่ที่ .............. ต ำบลท่ำไร่
อ ำเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมรำช 

2. นำย/นำง/นำงสำว ..................................................... บ้ำนเลขที่.............หมู่ที่ .............. ต ำบลท่ำไร่
อ ำเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมรำช 

3. นำย/นำง/นำงสำว ..................................................... บ้ำนเลขที่.............หมู่ที่ .............. ต ำบลท่ำไร่
อ ำเภอเมือง  จังหวัดนครศรีธรรมรำช 
ในฐำนะ ผู้รับผิดชอบโครงกำร ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่ำ “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน”  ฝ่ำยหนึ่งกับ องค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่  โดย  ........................................................  ในฐำนะ นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ท่ำไร่  ซึ่งต่อไปในบันทึกน้ีเรียกว่ำ “ผู้ให้เงินอุดหนุน”  อีกฝ่ำยหน่ึง 
 ทั้งสองฝ่ำยได้ตกลงท ำบันทึกข้อตกลงกัน มีรำยละเอียดดังต่อไปนี ้

1. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะด ำเนินกำรโครงกำรขอรับเงินอุดหนุนกำรบริหำรกิจกำรประปำบ้ำน 
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่ำ “โครงกำร”  ตำมที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงิน
อุดหนุน จ ำนวน.................................... บำท (............................................................) และผู้ได้รับเงินอุดหนุนมี
เงินสมทบ จ ำนวน.................................. บำท  (...........................................................) ให้เป็นไปตำม
วัตถุประสงค์ เป้ำหมำย แผนกำรด ำเนินงำนของโครงกำร ตำมเอกสำรแนบท้ำยบันทึกข้อตกลงนี้ ตลอดจน
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตำมที่กระทรวงมหำดไทยก ำหนด 

2. หำกผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ด ำเนินกำรตำมโครงกำรหรือด ำเนินกำรไม่เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของ
โครงกำร หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก ำหนด  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ำยไป
แล้วหรือค่ำใช้จ่ำยอื่นใด อันเกิดจำกกำรด ำเนินกำรไม่เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำรหรือไม่ด ำเนินกำร
ตำมโครงกำรให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่ำวหรือทวงถำมเป็นหนังสือแต่อย่ำงใด 
และผู้ให้เงินอุดหนุนไม่ต้องรับผิดชอบค่ำใช้จ่ำยใด ๆ ที่เกิดข้ึน เว้นแต่ กำรไม่ด ำเนินกำรหรือด ำเนินกำรไม่
เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำรนั้น เกิดจำกเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจำกำร
กระท ำของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
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ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ำยไปแล้ว รวมทั้งค่ำใช้จ่ำยอื่นใดให้แก่
ผู้ให้เงินอุดหนุน  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตำมอัตรำที่กฎหมำยก ำหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินจำก
ผู้ให้เงินอุดหนุน รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนด ำเนินคดีได้ตำมกฎหมำย 

3. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในกำรจะน ำเงิน
อุดหนุนที่ได้รับจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ำยได้อย่ำงเหมำะสมและมีประสิทธิภำพ 

4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในกำรด ำเนินโครงกำรจะต้องใช้
จ่ำยเงินงบประมำณของตนเองก่อนเป็นล ำดับแรก 

5. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอ ำนวยควำมสะดวกให้คณะท ำงำนที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งเข้ำ
ร่วมติดตำมและประเมินผลโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุน 

6. เมื่อด ำเนินกำรตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรำยงำนผล
กำรด ำเนินกำรพร้อมรำยงำนกำรใช้จ่ำยเงินและส ำเนำใบเสร็จรับเงินหรือเอกสำรหลักฐำนอื่นให้ผู้ให้เงิน
อุดหนุนทรำบ ภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงกำรแล้วเสร็จ และหำกมีเงินเหลือจ่ำยให้ส่งคืนองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลท่ำไร่ พร้อมกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรดังกล่ำว 

หำกผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รำยงำนผลกำรด ำเนินกำร ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจำรณำ
สนับสนุนงบประมำณให้ในโอกำสต่อไป และหำกผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่ำย ผู้ได้รับเงินอุดหนุน
ยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนด ำเนินคดีได้ตำมกฎหมำย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตำมที่กฎหมำยก ำหนด 

บันทึกข้อตกลงนี้ท ำข้ึนเป็นสองฉบับ มีข้อควำมถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ
และผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 

 

ทั้งสองฝ่ำยได้อ่ำนและมีควำมเข้ำใจข้อควำมตำมบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลำยมือชื่อไว้
เป็นหลักฐำน 

 
(ลงชื่อ)....................................ผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงชื่อ)..............................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
      (.......................................)  ( ...........................................) 
นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่                    ต ำแหน่ง........................................................ 
 
 
(ลงชื่อ)...................................พยำน ผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงชื่อ)..............................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
      (..............................................)        (..............................................) 
 
(ลงชื่อ)....................................พยำน ผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงชื่อ)..............................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
       (..............................................)     (..............................................)  
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(แบบ 12)  

(แบบตัวอย่ำงหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน) 

ที่ ...........................                องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
            อ.เมือง  จ.นครศรีธรรมรำช 80000
     

วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 

เร่ือง   แจ้งหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน 

เรียน   หัวหน้ำหน่วยงำน/หัวหน้ำองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน 

อ้ำงถึง  บันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุนโครงกำร....................................................... 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  1) แบบฟอร์มรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุน   จ ำนวน  1  ชุด 
  2) บันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน              จ ำนวน  2 ชุด 
        3) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน     จ ำนวน  1  ชุด 

  ตำมที่  หน่วยงำน/ กลุ่ม/ องค์กร..............................................................ได้รับเงินอุดหนุน
งบประมำณจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ เพื่อด ำเนินกำรโครงกำร .......................................................... 
เป็นเงิน.....................บำท  (..............................................................................) ควำมละเอียดตำมบันทึก
ข้อตกลงที่อ้ำงถึง  นั้น  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่  ขอแจ้งหลักเกณฑ์กำรด ำเนินกำร  ดังนี้   
  1.หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน  จะต้องน ำเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ำยตำมวัตถุประสงค์ของ
โครงกำรเท่ำนั้น  ไม่สำมำรถน ำไปใช้เพ่ือกำรอื่นได้  หำกพบว่ำกำรด ำเนินกำรไม่เป็นไปตำมวัตถุประสงค์  
หน่วยงำนที่รับเงินอุดหนุนจะต้องคืนเงินที่ได้รับไปเต็มจ ำนวนโดยเร็ว 

 2.หน่วยงำนที่รับเงินอุดหนุน  จะต้องรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร  ตำมแบบที่ส่งมำด้วยพร้อมนี้  
พร้อมจัดส่งส ำเนำใบเสร็จรับเงิน  และหรือเอกสำรหลักฐำนอื่นที่เกี่ยวข้อง (พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้องใน
เอกสำรทุกฉบับ) ภำยใน  30  วัน  นับแต่วันที่โครงกำรแล้วเสร็จ  และหำกเงินเหลือให้ส่งคืนในครำวเดียวกัน 

3.องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ ได้มีกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมและประเมินผล
โครงกำรที่ท่ำนได้รับเงินอุดหนุน  จึงขอให้ท่ำนได้โปรดให้ข้อมูล  และอ ำนวยควำมสะดวกในกำรประสำนงำน
แก่คณะกรรมกำรดังกล่ำวด้วย 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 
      ขอแสดงควำมนับถือ 

     (ลงชื่อ)  
         ( ............................................................ ) 

      นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
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 (แบบ  13) 
 

(ตัวอย่ำงค ำสั่งแต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงิน) 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
     ที่ ........./2561 

เร่ือง  แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน 
........................................................ 

                    ตำมที่  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่  ได้อุดหนุนงบประมำณให้แก่ (หน่วยงำน/องค์กร)  
เพ่ือด ำเนินกำรโครงกำร......................................................................................... เป็นเงิน.........................บำท              
( .........................................................................)  นั้น 

 เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรเป็นไปด้วยควำมถูกต้องเรียบร้อย  ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำ
ด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2559 ตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำย
รับเงินอุดหนุน  โครงกำร ......................................................................ดังนี้  

1..............................................................ต ำแหน่ง.........................................หัวหน้ำ
คณะท ำงำน  

2..............................................................ต ำแหนง่  ........................................คณะท ำงำน  
3..............................................................ต ำแหน่ง  ........................................คณะท ำงำน  

 ให้ผู้ที่ได้นับกำรแต่งตั้ง  ด ำเนินกำรติดตำมผลกำรด ำเนินกำรโครงกำร....................................  

ของ......(หน่วยงำน/องค์กร)......จนแล้วเสร็จ แล้วให้รำยงำนผู้บริหำรทรำบ  หำกหน่วยงำนที่ขอรับเงิน
อุดหนุนไม่ด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำร  ให้เรียกเงินคืนเท่ำจ ำนวนที่อุดหนุนไปทั้งหมด
คืนโดยเร็ว 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  จนกว่ำกำรด ำเนินกำรจะแล้วเสร็จ 

สั่ง ณ วันที่  ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 

 
 
 

(ลงชื่อ) ............................................................ 
            (........................................................) 
           นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
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ตัวอย่ำงหน้ำส ำเนำสมุดธนำคำร 
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ธนาคารของรัฐบาล 
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                                ช่ือบญัชี      หน่วยงาน / กลุ่ม ชุมชน .............................................  
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(แบบ 14) 
 

(แบบตัวอย่ำงหนังสือแจ้งผลกำรด ำเนินกำรและหลักฐำนกำรใช้จ่ำยเงินของหน่วยงำนที่รับเงินอุดหนุน) 

ที่.......................       หน่วยงำน/องค์กร....................................... 
          ............................................................. 

วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
(หมำยเหตุ  รำยงำนผลโครงกำรภำยใน 30 วันหลังกำรด ำเนินงำนโครงกำรแล้วเสร็จ) 

 
เร่ือง   ขอส่งรำยงำนและหลักฐำนกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนพร้อมรำยงำนกำรด ำเนินกำร 

เรียน   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 

อ้ำงถึง  บันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน  ลงวันที่........................................................................ 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  1) แบบรำยงำน      จ ำนวน  1 ฉบับ                            
     2) หลักฐำนกำรใช้จ่ำยเงิน             จ ำนวน  1 ชุด 

        3) เอกสำรสรุปผลกำรด ำเนินกำรโครงกำร  จ ำนวน  1  ชุด 

  ตำมที่  หน่วยงำน/ กลุ่ม/ องค์กร..............................................................ได้รับอนมุัติเงิน
อุดหนุนจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่  เพื่อด ำเนินกำรโครงกำร............................................................... 
เป็นเงิน.....................บำท  (..............................................................................) ตำมบันทึกข้อตกลงกำรรับเงิน
อุดหนุนที่อ้ำงถึง  น้ัน     

  บัดนี้  กำรด ำเนินกำรโครงกำรดังกล่ำว  ได้เสร็จลงแล้ว  จึงขอจัดส่งแบบรำยงำนผล  
หลักฐำนกำรใช้จ่ำยและเอกสำรสรุปผลกำรด ำเนินกำรโครงกำร  เรียนมำพร้อมนี้  ทั้งนี้  ในกำรจ่ำยเงิน
ดังกล่ำว  ปรำกฎว่ำไม่มี เงินคงเหลือแต่อย่ำงใด/มี เงินคงเหลือ  จ ำนวน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บำท 
(.....................................................................)ซ่ึงได้น ำส่งคืนพร้อมในครำวเดียวกันนี้แล้ว 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 

      ขอแสดงควำมนับถือ 
 

 (ลงชื่อ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 

        หัวหน้ำหน่วยงำน/ประธำนองค์กร 



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
สรปุสาระส าคญัของระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิอดุหนนุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
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(แบบ 15)  
 

(แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน) 
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุนจำกองค์กำรำบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่ 
โครงกำร.........................................................................................................................................  

ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ...................................  
รำยงำน  ณ  วันที่ ........................เดือน...............................พ.ศ…………………………………  

 
1.หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน..........................................................................................................................  
2.งบประมำณ  
 2.1 งบประมำณของโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุน............................................บำท 
 2.2 งบประมำณที่ได้ใช้ไปในกำรด ำเนินงำนโครงกำร......................................บำท  
 2.3 งบประมำณคงเหลือ..................................................................................บำท (ถ้ำมี)  
3.ผลกำรด ำเนินกำร  
 3.1 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร  ตำมบันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน  
เลขที่..................../..........................วันที่.........เดือน........................พ.ศ..........................ได้เริ่มด ำเนินกำรตำม
วัตถุประสงค์ของโครงกำรเมื่อ  วันที่............เดือน..........................พ.ศ.......................และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว     
วันที่............เดือน..........................พ.ศ.......................   
 3.2 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งส ำเนำเอกสำรใบเสร็จรับเงินหรือเอกสำรหลักฐำนอื่น  จ ำนวน.............
ฉบับ  จ ำนวนเงิน.....................บำท (...............................................................................)ของกำรด ำเนินกำร
ตำมโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุนมำพร้อมหนังสือนี้เพ่ือให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป  
 3.3 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมำณคงเหลือ (ถ้ำมี)  จ ำนวน..............................บำท  คืนมำ
พร้อมหนังสือนี้  
 3.4 ประโยชน์ที่ประชำชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่ำเกิดประโยชน์กับประชำชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนอย่ำงไร).....................................................................................................................  
...............................................................................................................................................................................  
...............................................................................................................................................................................  
4.ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สำมำรถด ำเนินกำรตำมโครงกำรได้  เนื่องจำก...........................................................  
จึงขอส่งเงินคืน  จ ำนวน..........................บำท (..............................................................................)มำพร้อม
หนังสือนี้ 

       

            (ลงชื่อ) ....................................................ผู้รำยงำน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
         ( ............................................................ ) 

        หัวหน้ำหน่วยงำน/ประธำนองค์กร 
* หมำยเหตุ  กรณีองค์กรประชำชนและองค์กรกำรกุศลลงนำมไม่น้อยกว่ำสำมคน 



คูมื่อการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่
สรปุสาระส าคญัของระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิอดุหนนุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
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(แบบ 16) 

แบบติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนที่ได้รับจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่  
ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ..............................................  

ชื่อโครงกำร.........................................................................................................................................  
ชื่อหน่วยงำน / กลุ่ม ................................................................................  

วงเงินอุดหนุน...............................บำท (.....................................................................................)  
-------------------------------------------------------------  

 
 ตำมค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำไร่  ที่ ................/...................ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำม
และประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน  โครงกำร.............................................................ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่
.................... บัดนี้  โครงกำรดังกล่ำวให้ด ำเนินกำรเสร็จสิ้นแล้ว  คณะท ำงำนฯ จึงได้ด ำเนินกำรประเมินผล
กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนดังกล่ำว  โดยมีรำยละเอียดดังนี้  

ผลกำรติดตำมและประเมินผล 

 1.รำยกำรค่ำใช้จ่ำยที่มีใช้จ่ำยเงิน  ดังนี้  

ที่ รำยกำร จ ำนวน 

(หน่วย) 

เป็น
เงิน 

(บำท) 

รวมเป็นเงิน 

(บำท) 

     

     

  รวมเป็นเงิน  

 2.กำรตรวจสอบกำรใช้จ่ำยเงินและกำรด ำเนินกิจกรรม  

ที่ รำยกำร ถูกต้อง ไม่
ถูกต้อง 

หมำยเหตุ 

1 รำยกำรค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรถูกต้องตำมที่ได้รับอนุมัติ    

2 มีหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยถูกต้อง ครบถ้วนทุกรำยกำร    

3 มีกำรด ำเนนิกำรครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตำมวัตถุประสงค์
แล้ว 

   

3.กำรตรวจสอบเงินเหลือจ่ำย  

 (   ) มีเงินเหลือจ่ำย..........................บำท  (   ) ไม่มีเงินเหลือจ่ำย 


